人员、车辆、货物进出码头管理规定

第一章    总则

    第一条  为加强港区的保安管理，创建一个安全、文明、健康的港口生产和生活环境，维护港口正常营运和作业秩序，根据有关的法律、法规，结合本公司的实际，特制定本规定。

    第二条  本规定所称人员，是指包括广州港南沙港务有限公司（下称公司）的所有员工、承包公司员工、船员、船员家属、来港办事的一切人员及司机（除国家执法机关人员外）。

第3条 本规定所称车辆，是指包括公司的交通及运输车辆、外来交通及运输车辆（除国家执法机关车辆外）。

第4条 所有进出码头的人员、车辆、货物都必须遵守本规定及码头的有关规定。

第二章    人员进出码头

第5条 凡进入码头的人员、车辆应自觉出示证件；进出码头都应自觉接受保安人员及闸口检查员的检查。无有效证件的人员、车辆谢绝进港。

第6条 所有人员进出码头，均须凭本公司核发的有效证件乘坐港内交通车进出码头。

    第七条  公司员工进出码头时，应持本公司核发的有效员工证进出。

第八条  承包公司员工进出码头时，应持本公司核发的有效《码头服务上岗证》进出。

    第九条  驻港的船公司、船代、货代等客户进出码头时凭本公司核发的《人员出入证》进出。
第10条   外来施工人员（建筑施工、维修及设备技术安装及维修等人员）进出码头时，应持本公司核发的《临时进港证》进出。

  第十一条   参观人员进出码头时，应持本公司核发的《参观证》进出。

第12条 国内非外派船员凭船员证、船舶排簿进出码头。

第13条 外派船员、外籍船员凭《护照》、《登陆证》进出码头。
第14条 港澳台船员凭回乡证进出码头。
第15条 相关政府人员，穿制服凭工作证进出码头。
第16条 任何人不得将进出码头的资格凭证转借他人使用。

第17条 安全保安人员有权查验一切人员进出码头的资格凭证，发现人员的资格凭证与本人身份不符时，安全保安人员有权暂扣资格凭证，并由当事人部门或单位出具书面材料保证不再有同类事件发生，安全保安人员对当事人给予违规警告。

第三章    车辆进出码头 

第18条 本公司车辆进出码头凭《广州港南沙港务有限公司车辆通行证》进出。

第19条 外来集装箱拖车进闸凭《码头作业单》在闸口办理有关手续或凭《短期车辆进港证》进码头。出港时，凭《作业指南》到出闸口办理放行手续。

第20条 外来给船方送货的车辆（称供给车）或加油车，经公司相关部门确认后，核发一次性《临时车辆进港证》进出码头。

第二十一条  外来参观人员随行车辆原则上不得进港，如需进港时，经安全保安部审核后由接待部门派员办理一次性《临时车辆进港证》后随车参观。

第22条 运载有危险化学物品的车辆，进出码头时除持有上述证件外，还须持有危险货物《准运证》方可进港。

第四章    货物进出码头

第23条  散货进港凭《码头作业单》查验进港。

第24条  散货出港凭有效的《散货出港证明》查验放行。所有物品均须凭公司相关部门开具的出港证明查验放行。

第五章    证件的核发与管理

第25条 公司员工由综合事务部核发《员工证》，并将员工名单抄送安全保安部备案。来港参观人员由综合事务部核发《参观证》。

第26条 劳务承包公司员工根据人力资源部提供的名单由安全保安部核发《码头服务上岗证》。

第27条 外来施工人员由工程发包部门提出申请，凭身份证等有效证件到安全保安部办理《临时进港证》。

第28条 驻港船公司、船代、货代等客户工作人员，由工作人员单位出具证明，经业务部门审核后，凭身份证等有效证件到安全保安部核发《人员出入证》。

第29条 公司员工离职时，人力资源部负责将离职员工《员工证》收回，送综合事务部注销，并将名单抄送安全保安部。

第30条  承包公司员工因公司承包期满或因故终止承包以及承包公司辞退其员工的，由人力资源部负责收回其《码头服务上岗证》，并送安全保安部注销。

第31条 外来施工、维修人员的《临时进港证》由工程发包部门在工程完工后负责统一收回。

第32条 本公司车辆由综合事务部核发《广州港南沙港务有限公司车辆通行证》。车辆因报废、失窃或其他原因不再在码头行驶的，由综合事务部收回《广州港南沙港务有限公司车辆通行证》，《广州港南沙港务有限公司车辆通行证》的核发及收回均应抄送安全保安部备案。
第33条 外来集装箱拖车由所属车队填写《短期车辆进港证申请单》，经业务部门审核后，凭行驶证等有效证件到安全保安部办理《短期车辆进港证》，有效期半年，每半年复审一次。

第34条 《临时车辆进港证》的办理，船舶物料供给车，需经操作部确认后，凭《机动车辆行驶证》到安全保安部办理单次有效的《临时车辆进港证》；工程承包、施工单位运送材料的车辆，需经工程发包单位确认后凭《机动车辆行驶证》办理《临时车辆进港证》；加油车需凭工程技术部申请单到安全保安部办理《临时车辆进港证》，其它外来车辆凭公司相关职能部门证明和《机动车辆行驶证》由安全保安部核发《临时车辆进港通行证》，并在离港时收回。

第6章  人员、车辆进出码头通道

第一节　 人员进出码头通道

第三十五条  公司员工以及外来人员（除海员及其家属外）一律从进港路最北边的闸口（北１闸口）通道进出码头。

第三十六条  船员及家属从海员通道进出码头。
         第二节  车辆、货物进出码头通道
第三十七条  集装箱车辆从进港路北５、６、７、８闸口进码头，从出港路南５、６闸口出码头。

第三十八条  超限（如超宽）车辆从进港路最南边闸口（北16闸口）进码头，从出港路南12闸口出码头。　　　　　　　　

第三十九条  船舶物料供给车、加油车及其它非集装箱车辆从出港路最南边的闸口（南1闸口）进闸，从南2闸口出闸。

第四十条  公务车辆从进港路最北的闸口（北1闸口）进码头，从出港路南12闸口出码头。

第七章    人员、车辆、货物进出码头的监督管理

第四十一条  非机动车辆与摩托车（执行公务人员除外）禁止驶入港区。

第四十二条  禁止影响码头正常作业或对人员、财产构成危险的带病车辆进入码头。

第四十三条  人员、车辆只准进入与其它进港工作有关的地段。非操作人员和车辆不准进入操作区。外来参观人员及车辆需进入操作区的，必须由接待部门派员陪同，且应佩戴劳动防护用品；同时，陪同人员应负责向参观人员说明现场安全注意事项。  

第四十四条  海关监管货物必须遵守海关的相关规定。

第四十五条  安全保安人员在码头上发现违规或可疑人员、车辆时，有权查问，必要时可将其带出码头并作处理。

第八章    附则

第四十六条  车辆人员进出码头除遵守本规定外，还须遵守《广州港南沙港务有限公司码头道路交通安全管理规定》及公司的其他安全管理规定。

第四十七条  本规定自发文之日起执行。

第四十八条  本规定由安全保安部负责解释。

以下行为被认定违章，将被给予《违章通知书》处理：
1． 酒后驾车

2． 不遵守交通秩序

3． 不小心驾驶对码头人员或设施构成威胁

4． 涂改、伪造交提箱单据

5． 不受码头欢迎车辆擅自进港作业

6． 套用非本车车牌进港作业

7． 港区内打架

8． 不按规定停车或车辆发生故障不及时移开，造成交通严重堵塞

9． 不按交通标线、标志指示行驶

10． 非主要干道车未让行主干道

11． 未持有有效执照或未取得本公司许可证而在码头内行驶

12． 违反码头限速规定

13． 港区内乱鸣喇叭

14． 携带未持码头实习证人员进港

15． 驾驶病车进港作业+

16． 在操作区擅自下车行走

17． 影响交通或妨碍现场正常操作

18． 擅自按（拍）龙门吊紧急停止键或攀爬堆高机、龙门吊等港区大型流动机械

19． 未主动避让龙门吊、堆高机等港区大型流动机械

20． 驾车在吊物正下方经过或停留

21． 车辆停泊于龙行道上或与行龙通道安全距离不足

22． 车辆驶入行龙盲区

23． 交箱时箱锁未完全打开

24． 未待起重吊具或吊箱完全脱离就起步行车

25． 未关箱门在非验箱路段行车

26． 车内、作业场、仓库或其他有禁烟标志的地主吸烟

27． 不服从本公司授权工作人员的现场管理

28． 出闸时箱门未绑好就起步行车

29． 未完成出闸手续强行出闸（严重违章，列为码头不欢迎车辆）

30． 肇事后未及时上报、未保护现场、不配合处理或肇事逃逸；（情节严重，报公安机关处理）

